
令和５年度 第３回教務主任研究部研修会 

 

 

 

 

 

 

【日  時】  令和５年１１月８日（水） １５：００～１６：３０ 

【場  所】  各部会の小中学校別会場 

【内  容】   

 １ 教務実務ハンドブックの内容に関する協議、検討、作成 

今まで数年にわたり積み上げてきた教務実務ハンドブックの内容について検 

討し、新たな内容を追加したり最新の内容へと更新したりしました。このハンド 

ブックは、「Ａ 指導要録」、「Ｂ 出席簿」、「Ｃ 転出入」、「Ｄ 教育課程編成」、 

  「Ｅ 時間割編制」、「Ｆ ミライム・校務支援ソフト、さくら連絡網について」、 

「Ｇ 各校で使えそうなデータ集」、「Ｈ 働き方改革」といった８つのテーマで構 

成されており、年度ごとに各部会で担当するテーマを入れ替えて編集しています。 

教務ハンドブックの内容の検討を通して、そのテーマについての研修を深める 

ことができました。 

   

   《教務ハンドブック検討の様子 小学校》 《教務ハンドブック検討の様子 中学校》 

 

 第３回の教務主任部の研修会は、部会ごと小中学校別に開催しました。 

主な内容は、教務ハンドブックの内容について検討し、修正したり新たな内容

を加えたりしました。さらに、教務の実務について、情報交換を行いました。 



２ 教務の実務に関する情報交換 

   次年度の教育課程を編成する時期をむかえ、情報交換を行いました。各学校の 

教育課程の特色や、学校行事の工夫などについて意見を交わすことができ、教務 

としての見方や考え方を広げる有益な機会になりました。特に、日頃の疑問を 

共有し、議論することで、解決に向けた貴重な示唆を得ることができました。 

 

   

   《情報交換の様子 小学校》        《情報交換の様子 中学校》 

 

今回の研修会を通して、今後も適宜、情報を交換していこうという部会の教務

同士のつながりが一層強くなりました。今後も各学校の特色を十分に生かした教

育課程の編成を教務として積極的に推進していきます。 

 


